
Proje yürütücüsü, bağlı bulunduğu 
Birime/Bölüm Başkanlığına 
projesinin  adını ve kodunu 

belirterek görevlendirme talebi  
dilekçesini göreve  gitmeden en az  

bir hafta önce verir.

İlgili Birim/Bölüm Başkanlığı ile 
Yüksekokul Müdürlüğü/Dekanlık 
arasında ilgili yazışmalar yapılır.

Konuyu, 
Birim/Yüksekokul Müdürlüğü/Dekanlık  

• Proje yürütücüsünün
görevlendirme talebi dilekçesi, (Aslı)

• Öğretim Elemanı/Üyesi Görev Belgesi 
(Aslı)

• Üniversite/Fakülte/Yüksekokul Yönetim 
Kurulu Kararı (Aslı veya Aslı Gibidir.)

GÜBAP Koordinasyon Birimi, BAP 
Koordinatörlüğü'nden ilgili onay yazısını 
aldıktan sonra görevlendirme başlar. BAP 

Koordinatörlüğü'nden ilgili onay yazısı 
alınmadan yapılan görevlendirmelere 

ödeme yapılamaz.

Görev bittikten sonra Proje yürütücüsü 
tarafından Dokümanlar kısmında 

bulunan Geçici Görev Yolluğu Formu 
doldurularak ekleriyle birlikte BAP 

Koordinasyon Birimine bildirilir.

Tahakkuk aşamasına geçilir ve işlem 
sonlandırılır.
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PROJE YOLLUK SÜRECİ

Yolluk Ödeme Ekine Koyulacak Zorunlu Belgeler
-Rektörlük Oluru   -Fakülte/MYO Yönetim Kurulu Kararı - Yolluk Bildirim Formu - Akaryakıt Desteği için Fiş Belgesi

-Personel Görevlendirme Formu  - Uçuş Seyehat Bileti  - Konaklamaya Dair Fatura 


